Junta de Andalucia
C.P.M“Gutedscttico trtornio Garcia Herrera”

BOLLULLOS PAR DEL CONDADO

TUTORIAL

MATRICULACION POR Secretaria Virtual

. . .7 . . .7 Ve
PASO 1 « Preparar previamente la documentacion que hay que adjuntar en el proceso de matriculacion. Los documentos serian los

siguientes:

- MODELO 046*: Lo presenta el alumnado de Ensefianzas Basicas y, de Ensefianzas Profesionales, sdlo quien NO haya solicitado BECA.

- JUSTIFICANTE DE SOLICITUD DE BECA: Lo presenta el alumnado de Ensefianzas Profesionales que Si haya solicitado BECA.

- JUSTIFICANTE DE SER FAMILIA NUMEROSA (s6lo en el caso que corresponda). Los beneficiarios de Familia Numerosa General tienen el 50% de
bonificacion sobre el valor en cada asignatura y en los conceptos 'servicios generales' y 'apertura de expediente'. En caso de ser beneficiario de Familia Numerosa Especial tienen el

100% de bonificacion sobre el valor en cada asignatura y en los conceptos 'servicios generales' y 'apertura de expediente'

k El mOdEIO 046 . En primer lugar, consultar el importe de la TASA dentro del SOBRE @ del CURSO correspondiente que aparece en la

pagina de inicio de la web del conservatorio www.conservatoriodebollullos.es . El modelo se puede descargar directamente desde la web. Para



http://www.conservatoriodebollullos.es

cumplimentarlo, ver el siguiente tutorial https://conservatoriodebollullos.es/pdf/2021/Tutorial%20046_pdf.pdf y esta imagen que contiene los

datos para rellenarlo correctamente:

A Junta de Andalucia otros ingresos Modelo

Consejeria de Hacienda
y Financiacion Europea . sy ge . . .o 046
Tasas, precios publlcos, sanciones, otros ingresos. Declaracion -

Liquidacion en Euros
Limpiar Formulario v VALIDAR

Obligado Datos Generales Liquidacion Responsable

@ Informacidn sobre tasas (@] Copiar documento @ Ayuda del modelo % Contacto

OBLIGADO AL PAGO

NIF
DELADULTO (] Extranjero sin /NIE (Sélo para conceptos NO tributarios) €@
Apellido 1 Apellido 2 Nombre
DELADULTO DEL ADULTO DEL ADULTO

Razon Social

NO PONER NADA

A los efectos de notificacion

Domicilio Fiscal Otro Domicilio ()
Pais

ESPANA v
Tipo de via Nombre via

Tipo de Numeracion Ndmero/Km Calif. Ndm. Bloque Portal Escalera Plta./Piso  Pta./Letra



https://conservatoriodebollullos.es/pdf/2021/Tutorial%20046_pdf.pdf

DATOS GENERALES
AUTOLIQUIDACION LIQUIDACION ANEXA [

MATRICULA + NOMBRE Y APELLIDOS ALUMNO/A + INSTRUMENTO + CURSO

ESPECIFICAR SI ES FAMILIA NUMEROSA Y CATEGORIA

Fecha de devengo Total importe

DIADELPAGO VER TASAS

Solicita la bonificacion sobre la tasa por la utilizacion de medios electrénicos para su presentacion y pago segun el Articulo 12.2 de la Ley 10/2021, de

28 de diciembre, de tasas y precios publicos de la Comunidad Autonoma de Andalucia.

Cédigo Territorial Denominacion
ED2103 AN
Cédigo érgano territorial Cédigo provincia Cadigo centro
CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE. % HUELVA s C.E.M.(BOLLULLOS PAR CONDADO) s
Concepto de pago Denominacion
TJ50 N SERVICIOS ACADEMICOS Y PROFESIONALES MUSICA Y DANZA. G.ELEM, MUSICA'Y DANZA G.MEDIO, ARTE DRAMATI(

Conceptos Disponibles

SERVICIOS ACADEMICOS Y PROFESIONALES MUSICA Y DANZA. G.ELEM, MUSICA Y DANZA G.MEDIO, ARTE DRAMATICO Q \




PASO 2: Acceder a la Secretaria Virtual nttps:

656 /preferentemente con la clave iANDE que se encuentra en los mensajes iPasen. Si no se localizara, puede llamar al Conservatorio para

que le generen una nueva clave.

0' SECRETARIA VIRTUAL

Junta de Andalucia DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

Ir a www.juntadeandalucia.es
consejeria ae eaucacion y Deporte

A Inicio ¢ Solicitudes 2= Consultas #J Acceso =4 Pago Seguro Escolar

Identificaciéon de la persona solicitante mediante "iIANDE"

Fecha de Nacimiento * ( DEL ALUMNO/A

Clave JANDE: *  weeeeee
Debe introducir la clave tal y como le ha sido
facilitada



https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/accesoTramite/656/
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/accesoTramite/656/

. . . . e Ve 0 ~ e . .7
PASO 3 « Lea las instrucciones que ponemos a continuacién y que estan disefiadas especificamente para la matriculacion en nuestro centro

a través de la Secretaria Virtual:

Instrucciones de cumplimentacion de la solicitud

—~

1.- Consideraciones previas.

Las presentes instrucciones seran de aplicacion para la teletramitacién de la matricula en las Ensefianzas Elementales Basicas y Profesionales de Musica y Danza.

2.- Cumplimentacion del tramite.

Apartado Quien eres.

En este apartado, se debera
seleccionar la persona que
realiza el tramite. Para el posible
alumnado menor de edad, el
trdmite serd realizado por uno de
sus representantes legales. En el
caso de que el posible alumnado
sea mayor de edad sera rellenada
por él mismo.

Sobre de Matricula Conservatorio de Misica

PRI @ quiin eres 38 .

DATOS DEL SOLICITANTE:
Alumno/ QD
N.LF. G

REPRESENTANTES LEGALES:

Representante Legal 1 *
L]

N.LF.

Representante Legal 2: (EEEWRMEESESnD
N.L.F. G

@ Instrucciones » m ) >

SELECCIONAR

SELECCIONAR

Ayuda



° Aparta Datos Personales.

Aparecera parcial o totalmente cumplimentado de oficio en aquellos apartados cuyos datos constan para la Administracion.

Los campos sefialados con * son de obligada cumplimentacion.

° Apartado Datos Solicitud

Junta de Andalucia

Consejeria de Educacion y Deporte

# Inicio ¢ Solicitudes 22 Consultas ¥ Acceso 5 Pago Seguro Escolar

Sobre de Matricula Conservatorio de Misica

@ Instrucciones > @ Quién eres » @ Datos personales > i IETSERSI IS OA 3 ¢ >0

Impresos a rellenar para el/la alumno/a: GEERENEED

~

mpreso Obligatorio

Matricula en ensefianzas elementales basicas y
profesionales de musica. Si

Horarios Disponibles
No

&' SECRETARIAVIRTUAL

DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

Ayuda

Relleno
No # RELLENAR
No # RELLENAR



En este apartado se rellenaran los 2 documentos pulsando la casilla verde RELLENAR

1. El primer paso es rellenar |la Matricula en enseiianzas elementales basicas y profesionales de Musica

o Los campos que tienen Asterisco * son de obligada cumplimentacion.

En el caso de los cursos 5° y 6° de Ensefanzas Profesionales de Musica, se tiene que elegir una de las siguientes opciones dentro del
apartado ‘Itinerarios':

A2 - B1: Itinerarios que se imparten en nuestro centro.

Se hace constar que el alumnado de 6° curso de E.P.M. deberd elegir la misma modalidad y el mismo itinerario que cursé en 5° curso y
que solo podra cambiar la opcidn en caso de disponer de autorizaciéon expresa de la Direccion General de Ordenacién y Evaluacién Educativa.

En el apartado 'asignaturas pendientes’'. Escribir la o las asignaturas pendientes del curso anterior separadas por una coma.

Por Ultimo, en el apartado DOCUMENTACION QUE ADJUNTA, se debe seleccionar una de las dos opciones de pago de la matricula:
Solicitud de haber pedido Beca o Documento acreditativo del abono o exencién de tasas (Modelo 046), que se puede descargar de la

pagina web (ver tutorial: https://conservatoriodebollullos.es/pdf/2021/Tutorial%20046 pdf.pdf)

2. El segqundo paso es la seleccién de los Horarios NO Disponibles.

o Este tramite no es de obligada cumplimentacion.

o Para comenzar, aparecera un horario disponible del centro en color verde con tramos horarios de lunes a viernes. Se deben
seleccionar las casillas en las que el alumnado NO pueda asistir al conservatorio. Al seleccionarlas se pondran de color rojo
(horario no disponible).

o En la parte de abajo, se dispone de un campo de Observaciones donde el alumnado podra redactar cualquier informacion que
pueda ser de relevancia para aclarar dicha disponibilidad horaria o cualquier otra informacién de interés que quiera comunicar
al centro y no tenga un apartado concreto en el sobre de matricula virtual (si se trata de una matricula de segunda especialidad,
si tienen hermanos/as en el centro, etc.).


https://conservatoriodebollullos.es/pdf/2021/Tutorial%20046_pdf.pdf

Apar Adjuntar D mentacion
A Junta de Andalucia . .
Consejeria de Educacién y Deporte ’ SECRETARIAVIRTUAL
DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

# Inicio ¢ Solicitudes 2= Consultas % Acceso 3 Pago Seguro Escolar

Sobre de Matricula Conservatorio de Mdsica o
\yuda

@ Instrucciones > @ Quién eres > @ Datos personales > @ Datos Solicitud > [ LIRS TR LY T TSTS T 0 >0

Clicar para que aparezca el desplegable

Acreditaci6n de las circunstancias declaradas con las opciones de documentos a adjuntar

N

Para continuar el proceso de su solicitud, debe acreditar las circunstancias declaradas anteriormente adjuntando la documentacion siguiente (en caso necesario).

Debe adjuntar 1 como minimo para poder continuar. (0 fichero/s adjuntados)

Seleccione el tipo de documentaci6n - Tamafio maximo de cada fichero 10MB : © Afiadir Fichero

Se deberd adjuntar como minimo un documento, seleccionando previamente una de estas dos opciones:

1) Documento justificativo de abono de tasas (Modelo 046)o de su exencidn.

2) Otra documentacion: Se podran aportar todos los documentos que sean relevantes para la justificacion de
las diferentes circunstancias que pueda afectarle a la matricula u otra documentacién de interés para la




misma como por ejemplo, el libro de familia para la justificacion de familia numerosa, asi como el titulo de
familia numerosa o certificado correspondiente, Dni o pasaporte en vigor en caso de tener que acreditar la

identidad del usuario, etc...

e Apar nfirmar.

Sobre de Matricula Conservatorio de Musica o
yuda

@ Instrucciones > @ Quién eres > @ Datos personales » @ Datos Solicitud » @ Adjuntar documentacion » m .

Documento de su solicitud

Compruebe que los datos de la solicitud son veraces y firmela digitalmente para finalizar el proceso de presentacion telematica

\ (@ Firmar y presentar la solicitud(SMS)

El tramite finalizaria con la firma digital. En caso de firma a través de SMS, una vez adjuntado dicho cddigo,
el documento aparecera como firmado y presentado, que ofrece la opcidon de poder descargar la solicitud de

matricula.



